Zasady finansowania kosztow przejazdu
obowigzujgce w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zlotoryi w roku 2026

Podstawa prawna:

Art. 206 ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz.U. z 2025r., poz. 620 z p6zn. zm.)

1.

Starosta moze na podstawie umowy finansowac przez okres do 12 miesigcy koszty przejazdu
w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej lub udzialu w formie pomocy, gdy spelnione sg igcznie nastepujace
warunki:
1) podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziat w formie pomocy nastapity na
podstawie:
a) skierowania lub informacji z PUP,
b) umowy ze starosta,
c) skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197 wyzej
wymienionej ustawy
2) uzyskiwane wynagrodzenie lub inny przychdd nie przekracza 200 % minimalnego
wynagrodzenia za prace.

Starosta moze zwréci¢ bezrobotnemu koszt przejazdu do pracodawcy i powrotu do miejsca
zamieszkania w przypadku skierowania go do pracodawcy, ktéry zglosit oferte pracy.

Starosta moze zwrdci¢ bezrobotnemu lub poszukujgcemu pracy koszt przejazdu na badania
lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania, jezeli na badania te zostat
skierowany przez staroste i dojezdza do tych miejsc.

Finansowanie kosztow przejazdu nastepuje po podpisaniu umowy o finansowanie kosztow
przejazdu. Umowa podpisywana jest na podstawie wniosku zlozonego przez osobe
ubiegajacg sig, zgodnie z obowigzujacym wzorem i przystuguje od dnia, w ktérym zostal
ztozony wniosek, lecz nie wezesniej niz od dnia rozpoczecia zatrudnienia/udzialu w formie
pomocy. W przypadku, gdy wniosek jest nieprawidlowo wypetniony, niekompletny lub
uzupelniony nieczytelnie, wyznacza si¢ termin na jego uzupelnienie. Wniosek nie
uzupetniony we skazanym terminie pozostaje bez rozpatrzenia.

Wz6ér wniosku o finansowanie kosztéw przejazdu stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszych
zasad. Druk wniosku dostgpny jest w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zlotoryi oraz na
stronie internetowej Urzedu.

Osoba ubiegajaca si¢ o finansowanie kosztow przejazdu w zwiazku z podjeciem
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej sktada wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami
w terminie do 150 dni od dnia rozpoczecia pracy.

Urzad Pracy informuje osobe ubiegajaca sie o finansowanie kosztow przejazdu o sposobie
rozpatrzenia wniosku, w formie pisemnej lub zawierajagc umowe o finansowanie kosztéw
przejazdu w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku.
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Finansowanie kosztow przejazdu nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym i dokonywany jest
w ramach posiadanego przez Urzad Pracy limitu srodkow na ten cel. Od odmowy przyznania
finansowania kosztow przejazdu odwotanie nie przystuguje.

Przy finansowaniu kosztéw przejazdu uwzglednia si¢ przede wszystkim przejazdy
komunikacja publiczng (PKS, PKP, MZK lub przewoznicy prywatni - BUS-y) najkrétsza
mozliwg trasa.

Finansowanie kosztow przejazdu komunikacja publiczng odbywac sie bedzie na podstawie
biletow jednorazowych, imiennych biletow okresowych (miesigcznych, dwutygodniowych
lub tygodniowych), a takze faktury VAT badz rachunku wystawionych na osobe ubiegajaca
si¢ o finansowanie przejazdu w przypadku, gdy przewoznik komunikacji publicznej nie
wystawia biletow okresowych.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ finansowania kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu
wlasnym lub uzyczonym w przypadku:

— braku mozliwosci przejazdu srodkami komunikacji publicznej na danej trasie,

— gdy przejazd srodkami komunikacji publicznej jest utrudniony.

Warunkiem uzyskania finansowania kosztow przejazdu prywatnym $rodkiem transportu jest

przedstawienie do wgladu:

— prawa jazdy,

— dowodu rejestracyjnego pojazdu,

— zgody wiasciciela pojazdu na jego udostepnienie w przypadku, kiedy samochdd nie jest
wiasnosciag osoby dojezdzajacej.

Kwote faktycznie poniesionych kosztow za niepelny miesiac, przy udokumentowaniu
poniesionych kosztow w formie biletu miesigcznego, ustala si¢ dzielac miesieczng kwote
biletu przez 30 i mnozac przez liczbe dni kalendarzowych przypadajacych w okresie, za
ktory refundacja przystuguje.

W przypadku biletow miesiecznych za pelny miesige, a takze dwutygodniowych
i tygodniowych do refundacji zalicza si¢ wolne soboty i niedziele, dni $wigteczne, dni wolne
przystugujace w trakcie odbywania stazu, oraz okresy zwolnienia lekarskiego. Wyltaczeniu
podlegajg natomiast dni nicobecnosci nieusprawiedliwionej na stazu.

W przypadku finansowania kosztow przejazdu prywatnym Srodkiem transportu, zwrot
dokonywany jest tylko za dni faktycznej obecnosci w pracy lub formie pomocy.

Do obliczenia wysokosci zwrotu kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu Urzad
Pracy wezmie pod uwage najkroétszg trasg przejazdu pomigdzy miejscowoscia zamieszkania
a miejscowoscig: zatrudnienia / udzialu w formie pomocy / badan lekarskich lub
psychologicznych / wskazana w ofercie pracy . Dlugos¢ trasy ustala si¢ za pomoca Google
Maps. Do ustalenia dtugoéci trasy przyjmuje si¢ nazwy miejscowosci (bez wskazania
adresu). Ustalono stawke za 1 km przebiegu pojazdu zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
niniejszych zasad. Zwrotowi podlegaja koszty obliczone wedtug zasady:



najkrdtsza trasa przejazdu, liczona w km, pomiedzy miejscowosciq zamieszkania
a miejscowosciq.  zatrudnienia/udzialu w  formie pomocy/badar lekarskich lub
psychologicznych/wskazang w ofercie pracy x ustalona stawka za km (wg Zalgcznika nr 2)
x liczba przejazdow.

17. Finansowanie kosztow przejazdu dokonywane jest do wysokosci:
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1) 400,00 zI miesigcznie - dla dojazdu publicznym $rodkiem transportu,
2) 400,00 z miesigcznie - dla dojazdu samochodem osobowym,

3) 250,00 zt miesigcznie - dla dojazdu motocyklem,

4) 150,00 zt miesiecznie - dla dojazdu motorowerem.

Finansowanie kosztéw przejazdu dokonywane jest za okresy miesieczne, bez zbednej
zwloki, ale nie po6zniej niz w ciggu 30 dni po dostarczeniu rozliczenia faktycznie
poniesionych kosztow przejazdu wraz z wymaganymi dokumentami.

Druk rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu nalezy zlozyé
w nieprzekraczalnym terminie do 5-go dnia kalendarzowego kazdego miesigca za miesigc
poprzedni, natomiast w przypadku ubiegania si¢ o finansowanie kosztéw przejazdu do
miejsca zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej do 25-ego dnia
kalendarzowego.

Do comiesigcznego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu $rodkami
transportu publicznego nalezy zatgczyé:

— czytelne oryginaty biletéw jednorazowych lub oryginal imiennego biletu okresowego
(miesigcznego, dwutygodniowego lub tygodniowego), albo oryginat faktury VAT badz
rachunku wystawionego przez przewoznika komunikacji publicznej na osobe
ubiegajgca si¢ o finansowanie kosztéw przejazdu,

— kopi¢ listy obecnosci w pracy, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez
pracodawcg oraz zaswiadczenie pracodawcy o zarobkach brutto za dany miesigc
(dotyczy tylko osOb ubiegajgcych sie o zwrot kosztéw przejazdu do miejsca
zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej).

- Do comiesigcznego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu prywatnym

srodkiem transportu nalezy zalaczyé kopie listy obecnosci w pracy, potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginalem przez pracodawce oraz zaswiadczenie pracodawcy o przychodach
brutto za dany miesiac (dotyczy tylko 0séb ubiegajgcych sig o zwrot kosztéw przejazdu do
miejsca zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej).

Wyptata zwrotu kosztéw przejazdu odbywa sie w formie przelewu na wskazany przez osobe
ubiegajaca si¢ o finansowanie kosztéw przejazdu rachunek bankowy.

Finansowanie kosztéw przejazdu nie przystuguje:
— W przypadku przerwania z wlasnej winy udziatu w formie pomocy, w tym przypadku
nastepuje obowigzek zwrotu wyptaconych kosztow przejazdu,

— osobie dowozonej do miejsca zatrudnieni/udziatu w formie pomocy prywatnym
srodkiem transportu, jako pasazer,

— za przejazd w granicach administracyjnych jednej miejscowosci,



— jezeli odleglo$¢ migdzy miejscowosciami wynosi ponizej 2 km.

24.Urzad uzna za nienaleznie pobrane $wiadczenie i zazgda zwrotu kosztow przejazdu,
poniesionych w przypadku:
— skierowania do formy pomocy na podstawie nieprawdziwych os$wiadczen lub

sfatlszowanych dokumentéw albo w innych przypadkach $wiadomego wprowadzenia w
blad przez osobe,

— niepodjecia lub przerwania formy pomocy z wiasnej winy.

25. Kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen podlegajg $ciagnieciu w trybie przepiséw
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

26. Osoba korzystajaca z finansowania kosztow przejazdu jest zobowigzana poinformowac
Urzad Pracy o kazdej sytuacji, ktora miataby wptyw na przebieg finansowania tych kosztow.

27. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Urzedu Pracy moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od postanowien zawartych w niniejszych zasadach.
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Zalacznik nr 1

Odleglo$¢ pomie¢dzy miejscowoscig zamieszkania
a miejscowoscia podjecia zatrudnienia, innej pracy

Stawka za 1 km

zarobkowej lub udzialu w formie pomocy przejazdy
0d 2,00 km do 6,90 km 1,00 zt
od 7,00 km do 11,90 km 0,90 zt
od 12,00 km do 16,90 km 0,70 zt
od 17,00 km i wiecej 0,60 zt
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Zalacznik nr 2

Data wptywu wniosku do PUP Nr wniosku

Wypetnia PUP

WNIOSEK

o finansowanie kosztéw przejazdu

Imie i nazwisko:

PESEL:

Adres zamieszkania:

Telefon

Na podstawie z art. 206 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia zwracam
sig z prosba o finansowanie kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu, to jest:

w zwigzku z:
[l podjeciem zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
[] udziatem w formie pomocy (Np. staz, SZKOIENIE) .........ccueeuieeeereeieeeeeeeeeeeeseceseeresserasnn

[] skierowaniem przez staroste na badania lekarskie lub psychologiczne

[] skierowaniem do pracodawcy, ktory zgtosit oferte prac

Nadmieniam, ze w zwigzku z skierowaniem/informacjg PUP/umowg ze starostg/skierowaniem przez
agencje zatrudnienia w przypadku okre$lonym w art. 197 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
podejmuje zatrudnienie lub inng prace zarobkowga lub udziat w formie pomocy w:

7’

.........................................................................................................................................................................................

Bede korzystat/a z nastepujacego $rodka transportu:
L] wtasny $rodek transportu

] uzyczony érodek transportu

(] $rodek komunikacji publicznej (PKS, PKP, bus)

Wypetni¢ w przypadku dojazdu $rodkiem komqhikaéji 'pub!icznej

Oswiadczam, ze koszt przejazdu $rodkami

[] bilet jednorazowy w kwocie:
komunikacji zbiorowej na w/w trasie

wynosi: L] bilet miesieczny w kwocie:




 Wypetnié w przypadku dojazdu wiasnym / uzyczonym érodkiem transportu:

Oswiadczam, ze bede dojezdzat/a wtasnym
/uzyczonym $rodkiem transportu z uwagi na:

Numer rejestracyjny pojazdu

Numer VIN pojazdu

Data pierwszej rejestracji pojazdu

Posiadam prawo jazdy kat. B wazne do

Posiadam umowe uzyczenia pojazdu zawartg
w dniu

W przypadku zawarcia umowy o finansowanie kosztéw przejazdu, nalezng mi kwote prosze przekazywaé
na rachunek bankowy:

Oswiadczam, ze:

- zapoznatem sie z trescig zasad finansowania kosztéw przejazdu obowigzujgcych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Ztotoryi,

- zostatem(am) poinformowany(a), ze finansowanie kosztéw przejazdu nastgpi zgodnie z zasadami
okreslonymi w w/w dokumencie.

- nie bede korzystaé z finansowania kosztéw przejazdu z innego zrdédta.

(podpis wnioskodawcy)

WYPELNIA URZAD PRACY

Potwierdza sie, ze Pan/Pani

posiada uprawnienia do kierowania pojazdem wskazanym we wniosku wazne
do dnia (oryginat dokumentu przedtozono do wglagdu pracownikowi PUP)

dysponuje samochodem osobowym/motocyklem/motorowerem
o nr rejestracyjnym, ktéry jest wtasnoscig wnioskodawcy/osoby uzyczajgcej
(oryginat dowodu rejestracyjnego pojazdu przedtozono do wgladu pracownikowi PUP).

posiada umowe uzyczenia pojazdu zawartg w dniu
(oryginat umowy przedtozono do wgladu pracownikowi PUP).

(podpis pracownika PUP)




